ZARZADZENIE NR 37/2022
BURMISTRZA MIASTA RACIAZ

z dnia 21 marca 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Raciazu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22022 r., poz. 559 z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Racigzu wprowadzonym Zarzadzeniem
57/2021 z dnia 28 maja 2021 roku wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 12 ust. 3 dodaje sig lit. U W nastgpujacym brzmieniu:

,,u) Stanowisko ds. inwestycji, remontéw oraz ochrony danych osobowych (KD).”.

2) w § 14 dodaje si¢ ust.14 w brzmieniu:
,,14. Stanowisko ds. inwestycji, remontéw oraz ochrony danych osobowych (KD).”.

3) po § 27 dodaje si¢ § 27a w nastepujacym brzmieniu:

,»§ 27a. Do zadan stanowiska ds. inwestycji, remontow oraz ochrony danych osobowych
(KD) nalezy ochrona danych osobowych w Urzedzie Miejskim oraz opracowywanie
i aktualizacja rocznych i wieloletnich planow inwestycyjnych i remontowych,
przygotowywanie, nadzorowanie, odbior i rozliczanie inwestycji i remontéw, koordynowanie
spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzaniem projektow technicznych oraz przygotowywanie
dokumentacji okreslajacej przedmiot zamowienia do przetargdéw na opracowywanie projektow
i realizacj¢ zadan inwestycyjnych, remontowych oraz niezbgdnych badan i nadzordw,
w szczegblnoscei:

1. W zakresie planowania, przygotowywania, realizacji i rozliczania zadan inwestycyjnych
i remontowych:

1) Udzial w opracowaniu lub aktualizacji generalnych koncepcji w zakresie inzynierii

miejskiej;

2) Udziat w ustalaniu potrzeb inwestycyjnych 1 remontowych projektu programu

gospodarczego gminy z uwzglednieniem miejscowych plandw zagospodarowania

przestrzennego 1 lokalnych potrzeb spotecznych;

3) Okreslanie rozmiaru inwestycji, wybor w trybie zamowien publicznych jednostki

projektowe;j.

4) Uczestniczenie w realizacji procesu inwestycyjnego poprzez opracowywanie planow
inwestycyjnych miasta i opiniowanie zatozen do projektow budowlanych.



5) Koordynowanie spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzaniem projektow technicznych.

6) Szacowanie i ustalanie kosztu inwestycji oraz udziat w przygotowaniu projektu budzetu
na dany rok.

7) Przygotowywanie, nadzorowanie, biezacy kontakt z wykonawcami i innymi
kontrahentami, odbior i rozliczanie inwestycji i remontow.

8) Przygotowywanie projektow uméw lub pelnomocnictw z zakresu obowigzkow
1 odpowiedzialnosci dla inspektora nadzoru inwestorskiego.

9) Przygotowywanie dokumentacji okreslajacej przedmiot zamowienia do przetargéw na
opracowywanie projektow i realizacje zadan inwestycyjnych oraz niezb¢dnych badan
1 nadzorow.

2. W zakresie rozwoju:

1) sporzadzanie wnioskOw o przyznanie pozabudzetowych $rodkéw finansowych
na realizacj¢ inwestycji i remontow;

2) wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi urzedu w opracowaniu wnioskéw
dotyczacych s$rodkéw z funduszy Unii Europejskiej, dotacji, pozyczek, kredytow
i innych podobnych zZrédet finansowania;

3) wspolpraca ze srodowiskiem lokalnym.

3. W zakresie ochrony danych osobowych:

4.

1) opracowywanie dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych;

2) informowanie pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajacych na nich w mys$l Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/967 z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz innych przepisow o ochronie danych i doradzanie
im w tej sprawie;

3) monitorowanie przestrzegania RODO 1 innych przepisow o ochronie danych oraz
polityk w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowiazkéw, dziatania
zwigkszajace $§wiadomos$¢, szkolenia dla pracownikéw Urzedu uczestniczacych
w operacjach przetwarzania oraz wykonywanie powigzanych z tym audytow;

4) udzielanie odpowiedzi na zalecenia co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

5) wspotpraca z organem nadzorczym;

6) pelienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art.
36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji w zakresie
przestrzegania RODO;

7) zglaszanie naruszen,

8) prowadzenie wymaganych rejestrow.

Wspotpraca przy tworzeniu sporzadzania strategii rozwoju gminy, jej aktualizowanie

i monitorowanie.

5.

Prowadzenie dokumentacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”.



6. Aktywne dzialanie na rzecz pozyskiwania srodkéow z funduszy Unii Europejskiej,
dotacji, pozyczek, kredytéw i innych podobnych zrodet finansowania, w tym w szczegdlnosci
przy przygotowywaniu wnioskow, tworzeniu projektdéw oraz rozliczaniu S$rodkow
pozabudzetowych.

7.  Praca merytoryczna zwigzana z elektronicznym obiegiem dokumentow.

8. Inne prace zlecone przez Burmistrza Miasta i Sekretarza nie objete niniejszym

Regulaminem.”.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Racigz

/-1 Mariusz Jerzy Godlewski



